
 

Návod pro redaktora webu SDH Kozojedy 

1)  Musíte být registrován na webu! (viz návod jak se 
registrovat na web SDH Kozojedy) 

2) Přihlašte se. Vpravo dole odkaz Přihlásit se, naskočí 
vám nová stránka kde zadáte své uživatelské 
jméno a heslo a klikněte na tlačítko Přihlásit se. 

3) Kontaktujte admina aby Vám přiřadil funkci 
redaktor. 

 

1) Přihlašte se na web. 

Tvorba nového příspěvku 

2) Ve sloupci vlevo klikněte na Příspěvky, rozbalí se 
Vám možnosti. Klikněte na Vytvořit příspěvek. 

 



3) Dostali jste se na stránku Vytvořit nový příspěvek. 
 

 
 

4) Jako první byste měli vyplnit Název příspěvku 
(nadpis) 

5) Poté už můžete začít psát příspěvek ;-)  
6) Po dokončení psaní nejprve klikněte vpravo na 

tlačítko Náhled 

 
 
 



7) Naskočí vám nová stránka jak bude článek 
zobrazen na webu.  

8) Pokud jste spokojeni se vzhledem stránky, vyberte 
do jaké rubriky jí chcete zařadit (vpravo, záložka 
Rubriky – zaškrtnout do jaké rubriky) 

 
 

9) Nakonec klikněte na tlačítko Publikovat a článek je 
na webu ;-) 

 



1) Postupujte stejně jako u psaní článku 

Návod na vložení fotek do článku 

2) Klikněte na tlačítko nahrát obrázek 

 
 

3) Otevře se Vám okno Přidat obrázek 
4) Klikněte na Vybrat soubory 

 
 
 
 
 
 



5) Otevře se vám okno kde vyberete fotku (fotky) . 
Poté klikněte na Otevřít. Varování! Fotky nesmí 
mít větší rozlišení než 3MPx jinak se nenahrajou! 
Zmenšete je napře pomocí programu JPEG 
Resampler! 

 

 

6) Začnou se nahrávat a zpracovávat fotky 

 

 



7) Až budou všechny fotky na hrané a zpracované 
klikněte na Uložit všechny změny. 

 
 

8) Poté se dostanete na záložku Galerie 
9)  Zde proveďte toto nastavení: 

 



10) Po dokončení nastavení Klikněte na tlačítko 
Vložit galerii do příspěvku 

11) Zpětné úpravy galerie provede tak že kliknete 
na galerii v editoru příspěvků a v levém horním 
rohu galerie se vám zobrazí 2 ikonky – klikněte na 
tu vlevo (upravit galerii) 

 
12) Dále už postupujte jako při psaní příspěvku ;-) 

  



1) Postupujte stejně jako u psaní článku 

Návod jak vložit video z Youtube.com 

2) Přepněte si pole z Editoru do HTML 

 
3) Na YT.com otevřete stránku s videem a dole 

klikněte na tlačítko <Vložit>. Rozbalí se Vám 
nabídka. Vyberte kód a zkopírujte ho (CTRL + C). 

 



4) Kód vložte do příspěvku 
5) Přepněte zpět do módu Editor 

 
6) Pokračujte jako při psaní příspěvku ;-) 


